Ogtoszenie o naborze nr 10/18
na dwa wolne stanowiska urzednicze
w Zarzadzie Drég Miejskich i Komunikacji Publicznej
w Bydgoszczy, ul. Toruriska 174a

Opublikowane w Biuletynie Informaciji Publicznej ZDMIKP w dniu 14 marca 2018 roku

(www.bip.zdmikp.bydgoszcz.pl)

Na podstawie art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych
(Dz.U. z 2016, poz. 902 - t.j.)

p.o. Dyrektora ZDMiKP
Oglasza nabér kandydatéw na dwa wolne stanowiska urzednicze: ds. windykacji w Sekcji
Windykacji - Wydziat Finansowo-Ksigegowy, w petnym wymiarze czasu pracy

I Zakres zadan wykonywanych na stanowisku obejmuje miedzy innymi:
— wystawianie i ewidencjonowanie przedsgdowych wezwan do zaptaty w postepowaniu

cywilnym,
- Wwystawianie i ewidencjonowanie pozwéw o zaptate do sgdow powszechnych,
- wystawianie i ewidencjonowanie wnioskéw o0 nadanie nakazom zaptaty klauzuli

wykonalnosci do sadéw powszechnych,

- wystawianie i ewidencjonowanie wnioskéw o wszczecie egzekucji komorniczej,

— Wwystawianie i ewidencjonowanie upomnien i tytutow wykonawczych w postepowaniu
administracyjnym,

— biezgce wprowadzanie danych do systemu informatycznego,

— sporzgdzanie raportéw i informacji z zakresu prowadzonych spraw.

Il. Kandydat powinien spetniaé nastepujace wymagania zwiazane ze stanowiskiem :

al niezbedne:
— wyksztatcenie wyzsze lub $rednie,
— staz pracy minimum 2 lata, w tym co najmniej 1 rok w administracji samorzadowe;,
~ zZnajomos¢ przepisow:

» ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego — w zakresie

dochodzenia i egzekucji naleznosci,

» ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracii,

» uchwaly Rady Miasta Nr L/1055/17 z dnia 25.10.2017r. w sprawie okreslenia
szczegdlnych zasad, sposobu i trybu udzielania ulgi w sptacie naleznosci pienieznych
majacych charakter cywilnoprawny, przypadajgcych Miastu Bydgoszcz lub jego
jednostkom organizacyjnym wymienionym w art. 9 pkt 3.4 i 13 ustawy o finansach
publicznych, warunkéw dopuszczalno$ci pomocy publicznej w przypadkach, w ktérych
ulga stanowi¢ bedzie pomoc publiczng oraz wskazania organéw do tego
upowaznionych,

Zarzadzenie Nr 83/2018 Prezydenta Miasta Bydgoszczy z dnia 8.02.2018 r. w sprawie

ustalenia procedury rozpatrywania spraw o udzielenie ulgi w sptacie niepodatkowych

naleznosci budzetowych o charakterze publicznoprawnym, przypadajacych Miastu

Bydgoszcz lub jego jednostkom organizacyjnym wymienionym w art. 9 pkt. 3 i 4 ustawy

o finansach publicznych,

Zarzadzenia Nr 426/2016 Prezydenta Miasta Bydgoszczy z dnia 25 sierpnia 2016 r.

W sprawie wprowadzenia polityki windykacji naleznosci pienieznych Miasta

Bydgoszczy, przypadajacych jego jednostkom podlegtym,

» Zarzadzenia Nr 429/2016 Prezydenta Miasta Bydgoszczy z dnia 26 sierpnia 2016 r.
W sprawie wprowadzenia procedury windykacji niepodatkowych naleznosci
budzetowych i egzekucji administracyjnej naleznosci pienieznych w Urzedzie Miasta
Bydgoszczy,

Y
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- umifajetnoéé postugiwania sig¢ komputerem, znajomosé¢ MS Office, w szczegdlnoséci dobra
znajomos¢ arkusza kalkulacyjnego Excel,

- umiejetnos¢ pracy w zespole, komunikatywnosé,
— obywatelstwo polskie,

- kandydat ma peing zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z peini praw
publicznych,

- kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umys$ine przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

- cieszy si¢ nieposzlakowana opinia.

b/ dodatkowe:
— Znajomos¢ przepiséw Kodeksu postepowania administracyjnego,
- podstawowa znajomos¢ ustawy o ochronie danych osobowych,
— mile widziane doswiadczenie w zakresie windykacji naleznosci.

lll. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

- usytuowanie stanowiska pracy: przy ulicy Torunskiej 174a, budynek wielopietrowy, schody i
winda,

- obstuga urzgdzen wyposazonych w monitory ekranowe.

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w miesigcu lutym 2018 roku, w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spofecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepefnosprawnych,
wynosit mniej niz 6%.

IV. Oczekujemy na Parnstwa pisemne zgtoszenia zawierajace:

- list motywacyjny,

- kwestionariusz osobowy (druk kwestionariusza mozna pobra¢ w ZDMiKP ul. Torunska 174a,
pok. nr 116 i ze strony internetowej: www.bip.zdmikp.bydgoszcz.pl lub zyciorys /CV/
z uwzglednieniem przebiegu pracy zawodowej,

- kserokopie dyplomu potwierdzajgcego posiadanie wymaganego wyksztatcenia,

- kserokopie innych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach, uprawnieniach, umiejetnosciach,
ukonczonych szkoleniach, studiach podyplomowych itp.,

- kserokopie dokumentéw potwierdzajacych niezbedne wymagane doswiadczenie zawodowe
(Swiadectwa pracy, referencje, zaswiadczenia ),

- kserokopia dokumentu potwierdzajgcego posiadanie obywatelstwa polskiego (np. kserokopia
dowodu osobistego),

- os$wiadczenie kandydata, ze kandydat ma peing zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz
korzysta z petni praw publicznych,

- os$wiadczenie kandydata, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za
umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

- os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie na potrzeby postgpowania
rekrutacyjnego danych osobowych, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2016r., poz. 922 —tj.)

- kandydat, ktéry zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust.2 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2016, poz. 902 - t.j.) jest
obowiazany do ztozenia kopii dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosc.

V. Wymagane dokumenty mozna sktadac :

- osobiscie:

W Kancelarii Zarzadu Drég Miejskich i Komunikacji Publicznej w Bydgoszczy, ul. Torunska 174a,
pokéj nr 20

- przesta¢ pocztg na adres:

Zarzad Drog Miejskich i Komunikacji Publiczne;
85-844 Bydgoszcz, ul. Torunska 174a

w terminie do 27 marca 2018 roku.



W zamknigtych kopertach z dopiskiem: ,,Nabér na wolne stanowisko urzednicze ds. windykacji
- ogloszenie Nr 10/18

VI. Inne informacije:

- O zakwalifikowaniu do || etapu naboru — kandydaci zostang powiadomieni drogg e-mail lub
telefonicznie.

- Dokumenty sktadane w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

- Oferty, ktére wptyng do ZDMIKP PO okreslonym terminie lub beda niekompletne, nie beda
rozpatrywane. O zachowaniu terminu decyduje odpowiednio data wptywu w Kancelarii ZDMiKP
lub data stempla pocztowego.

- Z kandydatem wylonionym w drodze konkurencji zostanie zawarta umowa o prace na czas
okreslony, a w przypadku braku zastrzezen zostanie zawarta kolejna umowa o prace.

Infformacjia o wyniku  naboru bedzie umieszczona na  stronie internetowej:
www.bip.zdmikp.bydgoszcz.pl oraz na tablicy informacyjnej ZDMIKP w Bydgoszczy ul. Toruriska
174a.
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